FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y RECURSOS HUMANOS FACULTAD DE CIENCIAS

DATOS GENERALES

1. Departamento Académico
2. Escuela Profesional

3.Programa

4. Semestre Académico

5. Tipo de asignatura

6. Modalidad de asignatura

7. Codigo de asignatura

8.Ciclo

9. Créditos

10. Horas semanales totales

Horas lectivas de teoria
Horas lectivas de practica
Horas lectivas totales

Horas no lectivas de teoria
Horas no lectivas de practica
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SUMILLA
La asignatura pertenece al area curricular de Estudios Generales tiene como propdsito desarrollar en el estudiante habilidades para la redaccion de textos académicos escritos,
con claridad, propiedad y correccion idiomatica, presentando los hechos e ideas en forma cohesionada y coherente.

Desarrolla las siguientes unidades de aprendizaje:1. Evaluacion de la competencia de comunicacion escrita: escenarios, la audiencia y habilidades personales. 2. Planificacion del
discurso académico escrito. Investigacion y estructura del texto. 3. Redaccion de textos académicos: expositivos y argumentativos, estrategias y actividades. 4. Redaccion del
informe académico.

La asignatura exige del estudiante la elaboracion y presentacion de a) informe de autoevaluacion de la competencia de comunicacion escrita y plan de mejora, b) un informe académico
con todos sus componentes y cumpliendo estrictamente las etapas del proceso de redaccion.

COMPETENCIA Y SUS COMPONENTES COMPRENDIDOS EN LA ASIGNATURA

3.1 Competencia
Comunicacion efectiva
Se comunica asertivamente en idioma espafiol.

3.2 Componentes

Capacidades

e Evalla las competencias comunicativas y cualidades personales que intervienen en el proceso de comunicacion académica y empresarial, considerando los
escenarios, los publicos y la naturaleza del discurso (oral, escrito y audiovisual).

e Planifica y prepara la presentacion del discurso académico y empresarial, asumiendo el enfoque de la comunicacion estratégica.

o Produce textos orales, escritos y audiovisuales para expresar ideas de manera concisa, ordenada y jerarquizada con respeto de normativa del lenguaje, uso de las TIC
y comportamiento ético.

o Interact(ia de manera asertiva con la audiencia, a través de mensajes claros, formatos correspondientes a los tipos de comunicacion, considerando el contexto en el
cual se da la relacion comunicativa.

Actitudes y valores

e Respeto por la persona

e Liderazgo (académico, tecnoldgico y otros)
o Trabajo en equipo

e Comunicacion efectiva



IV. PROGRAMACION DE CONTENIDOS

UNIDAD 1
EVALUACION DE LA COMPETENCIA DE COMUNICACION ESCRITA: ESCENARIOS, LA AUDIENCIA Y HABILIDADES PERSONALES
CAPACIDAD
Evaltia las competencias comunicativas y cualidades personales que intervienen en el proceso de comunicacién académica y empresarial, considerando los escenarios, los piblicos y la naturaleza del discurso (oral, escrito y audiovisual).
HORAS HORAS NO
SEMANA CONTENIDOS CONTENIDOS PROCEDIMENTALES ACTIVIDAD DE LECTIVAS | LECTIVAS | HTI
CONCEPTUALES APRENDIZAJE
HT HP | HT | HP
e Aprecia la propuesta del silabo: competencia, capacidades y contenidos, asi como las normas de comportamiento y Sesion 1
evaluacion de los aprendizajes. Evaluacion de entrada 2 - - - -
o Aplicacion de prueba diagnéstica Exposicion dialogada
) o Orientaciones para el trabajo y la exigencia académica de la asignatura: a) informe de autoevaluacion de la competencia
e Lacompetencia de comunicacion escrita y plan de mejora, b) un informe académico con todos sus componentes y cumpliendo s
S . . - Sesion 2
comunicativa escrita: estrictamente las etapas del proceso de redaccion Actividad aplicativa
1 concepto, escenarios y e Reconoce las caracteristicas del texto lingiiistico y los requerimientos de una buena redaccién, segun escenarios: Trabaio enpe Uino - 2 - - -
atributos de la universitario, laboral. Retroaliméntaciér?dgcente
comunicacion efectiva. Taller 1: Hace lectura comprensiva del texto “Expresion escrita”y elabora un esquema conceptual. Centro Cervantes
https://cve.cervantes.es/ensenanza/biblioteca._ele/diccio_ele/diccionario/expresionescrita.htm
e HTI: A partir del andlisis del texto Macroestructura textual, elabore un cuadro comparativo entre macroestructura y Trabajo auténomo
superestructura. 5 = = = - | 15
https://cve.cervantes.eslensenanzalbiblioteca ele/diccio_ele/diccionario/macroestructuratextual.htm Asincrono
o  Evidencia conocimiento sobre la macroestructura y superestructura de un texto. - Comprobacion del aprendizaje Sesion 3
invertido. R
e Asume el uso claro y apropiado del lenguaje, de acuerdo con el tema y propésito de la tarea de escritura. Eﬁgﬁi?gg'goa?dg 2 ) ) B B
e Los escenariosy la o Establece relacion logica entre las ideas principales y secundarias. ! quip
estructura textual: - ) Sesion 4
2 Adecuacion y organizacion Taller 2: Redacta dos parrafos a partir de un tema propuesto Actividad aplicati
en redaccion o Primer intento: revisin, correccion y comentario. Eisg;ic?éna(rj)izilgggég - 2 - - -
¢ Segundo intento: revisién, Retroalimentacién docente
e HTI: Visiona el video La argumentacion: definicion, caracteristicas, tipos y recomendaciones y elabora un resumen. Trabgjo auténomo i ) ) - |15
https:/www.youtube.com/watch?v=rwylpLJVNNM Asincrono :
e  Comparte conocimiento sobre las caracteristicas y tipos de argumentos. — Comprobacion del aprendizaje invertido. Sesion 5
« Las habilidades personales . I;/Ilanltfles.tg y defu:]nde l:na post;]t.ra cc;n razones y e]em[ilosl;rvalldos. E)r(gct))s;_cgnz glzlog?dg 2 - - - -
para la comunicacion . antea ideas coherentes y pertinentes en su argumentacion. j quip
3 esc;]nta: Argumentacion y Taller 3: Redacta dos parrafos a partir de un tema propuesto Sesion 6
conerencia e Primer intento: revisién, correccion y comentario. Exposiciones individuales - 2 - - -
e Segundo intento: revision, Retroalimentacion docente
e HTI: Conoce diversos tipos de conectores discursivos. Luego, elabora una tabla con ellos. ke SLiane ) _ _ _ 15
https://acrobat.adobe.com/id/um:aaid:sc.VA6C2:6bad4f7h-1673-4e2e-h78e-66df6792dc47/2annonBboxWorkflow=true Asincrono ’
e Evidencia conocimiento sobre diversos tipos de conectores textuales al relacionar las oraciones y los parrafos. - Sesion 7
Comprobacion del aprendizaje invertido. Exposicion dialogada 2
o Utiliza de manera adecuada los conectores para relacionar las partes de la oracion, del parrafo y del texto Trabajo en equipo ) ) B B
« Las habilidades o Aplica correctamente las normas ortogréficas (grafofonéticas, puntuacion y acentuacion). Comunicacion de resultados
4 sociolingliisticas: cohesion, Taller 4: Redacta dos parrafos a partir de un tema propuesto Sesion 8
convenciones de la lengua o Primer intento: revision, correccion y comentario. Exposicion dialogada - 2 - - -
e Segundo intento: revision, Retroalimentacion docente
e HTI: Visiona el video ¢ Qué es un ESQUEMA y cémo hacerlo? Caracteristicas y tipos; luego, elabora un resumen sobre Tl sLiane v _ _ _ _ 15
cudl es la finalidad de elaborar un esquema: https://www.youtube.com/watch?v=wyiefJsNIpg Asincrono ’



https://cvc.cervantes.es/ensenanza/biblioteca_ele/diccio_ele/diccionario/expresionescrita.htm
https://cvc.cervantes.es/ensenanza/biblioteca_ele/diccio_ele/diccionario/macroestructuratextual.htm
https://www.youtube.com/watch?v=rwyIpLJvNNM
https://www.youtube.com/watch?v=wyiefJsNIpg

UNIDAD 2

PLANIFICACION DEL DISCURSO ACADEMICO ESCRITO. INVESTIGACION Y ESTRUCTURA DEL TEXTO

CAPACIDAD:
Planifica y prepara la presentacion del discurso académico y empresarial, asumiendo el enfoque de la comunicacion estratégica
HORAS | HORAS
SEMAN CONTENIDOS ACTIVIDAD DE NO
CONTENIDOS PROCEDIMENTALES HTI
A CONCEPTUALES APRENDIZAJE LECTIVAS| LECTIVAS
HT[ HP|[HT] HP
. Comparte conocimiento sobre la importancia de planificar un texto antes de proceder a la redaccién. — Sesion 9
Comprobacién del aprendizaje invertido. >esion
o . . Exposicion dialogada 2 - - - -
e |dentifica la tipologia textual. ; )
i ol del de redaccion: Planificacio lizaci isi6n v edicio Trabajo en equipo
o Estructura del texto y etapas o Diferencia las etapas del proceso de redaccion: Planificacién, textualizacion, revision y edicion.
5 del proceso de redaccion. Sesion 10
Taller 5: Planifica un discurso académico escrito Trabajo en equipo - 2 - - -
Retroalimentacién docente
e HTI: Realiza la bisqueda de informacion relevante, con uso de fichas de investigacion, para el desarrollo del Trabgjo auténomo i _ _ - |15
contenido del informe académico, con aplicacion de la norma APA, en diversos repositorios. Asincrono .
. Comparte conocimiento sobre el reporte de recuperacion de informacion asignado, con aplicacién de la norma
APA — Comprobacion del aprendizaje invertido Sesién 11
. Reconoce los criterios para una blsqueda eficaz de informacion. Exposicion dialogada 2 - - - -
o . Reporta la informacion a través de fichas textuales y de resumen Trabajo en equipo
. !nvestlgac_lpn y busqueda de . LA HONESTIDAD INTELECTUAL Y EL PROBLEMA DEL PLAGIO
6 informacion Taller 6: Presentacién de informacion confiable a través de fichas de investigacion: textuales, de resumen y -
; " h Sesion 12
e Dilema ético comentario oS - 2 - - -
Exposicion dialogada
Trabajo auténomo
e  HTI: Elabora 2 fichas textuales, 2 de resumen y 1 de comentario para su informe académico. . - - - - 15
Asincrono
. Comparte conocimiento sobre la elaboracion de las fichas textuales, de resumen y comentario para la Sesion 13
redaccion del informe académico — Comprobacion del aprendizaje invertido- Exposicion dialogada 2 - - - -
. Identifica las distintas estrategias para el manejo de informacion: Trabajo en equipo
R . i ) . . Sesion 14
v « Organizacion de la informacion Taller 7: Sintetiza la informacion a través de un organizador visual Exposicion dialogada - 2 - - -
e  HTI: Visionay estudia el video Como ordenar alfabéticamente la bibliografia, APA 7ma. Trabajo autonomo : i i - |15
https://www.youtube.com/watch?v=a6ércBybOUwk Asincrono :
e  Comparte conocimientos sobre la manera de ordenar alfabéticamente las referencias bibliogréficas - Sesion 15
Comprobacion del aprendizaje invertido Exposicién dialogada 2 } } _ }
. Organiza la informacion a través de un esquema de produccion Trabajo en equipo
Taller 8: Presentacion del esquema de produccion Comunicacion de resultados
8 e Esquema de redaccion E jal: ( i i i Sesion 16
xamen Parcial: Evalla las capacidades de las unidades 1y 2 sobre aspectos conceptuales y procedimentales. PR - 2 - - -
Examen escrito individual
HTI: Redacta la version preliminar del parrafo de introduccién del articulo de revisién, con aplicacion del Trabajo auténomo _ ) ) ) 15
andlisis de contenido de las fichas de investigacion, previamente organizadas. Asincrono :



https://www.youtube.com/watch?v=a6rcBybOUwk

UNIDAD 3

REDACCION DE TEXTOS ACADEMICOS: EXPOSITIVOS Y ARGUMENTATIVOS, ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES

CAPACIDAD:
Produce textos orales, escritos y audiovisuales para expresar ideas de manera concisa, ordenada y jerarquizada con respeto de normativa del lenguaje, uso de las TIC y comportamiento ético.
HORAS | HORAS NO
LECTIVAS
CONTENIDOS ACTIVIDAD DE
SEMANA CONTENIDOS PROCEDIMENTALES LECTIVA HTI
CONCEPTUALES APRENDIZAJE S
HT [HP[ HT [HP
Comparte resultados de la redaccion preliminar del parrafo de introduccion. - Comprobacion del aprendizaje Sesi6n 17
invertido Exposicion dialogada 2 - - - -
Redacta y aplica estrategias discursivas propias de la introduccion del texto expositivo Trabajo en equipo
i6 Taller 9: Redact ficiencia parrafos de introduccié Sesion 18
9 * Proceso de redaccion: aller 9: Redacta con eficiencia parrafos de introduccion Trabajo en equipo ) > i ) i
introduccion Retroalimentacion docente
HTI: Redacta la version preliminar del parrafo de desarrollo del articulo de revision, con aplicacion del Trabajo autonomo 15
anlisis de contenido de las fichas de investigacion, previamente organizadas. ASEians ; ; ; ; :
Comparte resultados de la redaccién preliminar del parrafo de desarrollo. - Comprobacién del aprendizaje Sesién 19
invertido Exposicién dialogada 2 - - - -
Redacta y aplica estrategias discursivas propias del desarrollo del texto expositivo. Trabajo en equipo
e Proceso de redaccion: L _Se_s'u')n 20
10 desarrollo Taller 10: Redacta con eficiencia parrafos de desarrollo Exposicion dialogada - 2 - - -
Retroalimentacion docente.
HTI: Redacta la version preliminar del parrafo de conclusion del articulo de revision, con aplicacidn del analisis Trabgjo auténomo _ i i - |15
de contenido de las fichas de investigacion, previamente organizadas. Asincrono :
Comparte resultados de la redaccion preliminar del parrafo de conclusion. - Comprobacion del aprendizaje Sesion 21
invertido Exposicion dialogada 2 - - - -
Redacta y aplica estrategias discursivas propias de la conclusion del texto expositivo. Trabajo en equipo
3 Sesidén 22
11 e Proceso de redaccion: Taller 11: Redacta con eficiencia parrafos de conclusion Exposicién dialogada - 2 - - -
conclusiones Retroalimentacion docente
HTI: Visionan el video: Heuristica y Hermenéutica y presentan un esquema de llaves: Trabgjo autonomo _ i i - |15
https://www.youtube.com/watch?v=I5qNESMppZw. Asfncrono :
- . . - Sesién 23
Comparte conocimiento sobre algunas recomendaciones para realizar el proceso de revision de un texto. - Exoosicion dialogada
Comprobacién del aprendizaje invertido posic 9t 2 - - - -
Finaliza el de redaccion del text i | - dicio Trabajo en equipo
inaliza el proceso de redaccion del texto expositivo con la revision y edicion. Comunicacion de resultados
Correccion ortografica y Sesion 24
12 ¢ oreccl . o - " Exposicion dialogada
tipogréfica Taller 12: Presentacion final de un texto académico expositivo Trabajo en equipo - 2 - - -
Comunicacion de resultados
Trabajo autbnomo
HTI: Elabora el esquema de produccion de su informe académico. = = = = 15
Asincrono



http://www.youtube.com/watch?v=l5qNESMppZw

— UNIDAD 4 ,
REDACCION DEL INFORME ACADEMICO

CAPACIDAD:
Interactia de manera asertiva con la audiencia, a través de mensajes claros, formatos correspondientes a los tipos de comunicacion, considerando el contexto en el cual se da la relacion comunicativa.
HORAS | HORAS NO
sEManA|  CONTENIDOS CONTENIDOS PROCEDIMENTALES ACTIVIDAD DE LECTVAS | LECTIVAS | HTI
CONCEPTUALES APRENDIZAJE
HT| HP | HT | HP
e  Comparte los resultados sobre la elaboracion de su esquema. - Comprobacion del Sesion 25
aprendizaje invertido Exposicion dialogada 2 - - - -
e Reconoce la estructura del informe académico: definicion, caracteristicas, estructura Trabajo en equipo
e  Estructura del informe Traﬁgilgr?ezﬁi 0
13 académico Taller 13: Proceso de redaccion: Presentacion del plan de redaccion 0 €N Equip - 2 - - -
Retroalimentacion
docente
Trabajo auténomo
HTI: Redacta el parrafo de desarrollo, introduccion y conclusion del informe académico. ) - - - - 15
Asincrono
e  Comparte resultados de la redaccion del pérrafo de introduccion, desarrollo y Sesion 27
conclusion. - Comprobacion del aprendizaje invertido Exposicion dialogada 2 - - - -
o |dentifica los elementos de fondo de cada estructura del informe académico Trabajo en equipo
14 e  Redaccion del Expossizisélr? (?ialzozada
informe Taller 14: Proceso de redaccion: Introduccion, desarrollo y conclusion. Retroalimentacion - 2 - - -
docente.
Trabajo auténomo
HTI: Elabora los recursos de apoyo para la exposicion. , - - - - 15
Asincrono
Sesion 29
- iy . -~ L Exposicion dial 2 - - - -
Comparte conocimiento sobre la elaboracion de su informe académico. - Comprobacion del T POSICIO daoga}da
o ) rabajo en equipo
aprendizaje invertido Sesion 30
o Realiza exposiciones interactivas sobre aspectos cognitivos, procedimentales y Exposicion dialogada
e Comunicacion de actitudinales manifestados en la en la elaboracion del informe académico. posicic ga - 2 - - -
o Retroalimentacion
15 experiencias d t
investigativas ocente
Trabajo auténomo
e HTI: Repasa las caracteristicas y estructura de un informe académico. : - - - - 15
Asincrono
Evaluacion final: Examen individual escrito Sesion 31
16 Tiene caracter integrador y evalta la competencia de la asignatura y las capacidades de las cuatro unidades de Examen final 5 > - - -
aprendizaje.




ESTRATEGIAS DIDACTICAS

La actividad docente en las sesiones y experiencias independientes de aprendizaje se orientan al desarrollo de capacidades y logro de la competencia del perfil profesional de los graduados, en
correspondencia al modelo educativo y enfoque pedagdgico asumido por la USMP. Ello supone que la adquisicién de conocimientos por el estudiante no es resultante de la transmision de la informacion
por el docente, sino que es una construccion individual del propio estudiante en un contexto social en el que se relacionan, de manera activa, las estructuras cognitivas ya existentes con los nuevos
contenidos por aprender; aplicables en distintos contextos de desempefio personal y social, por lo que el estudiante es considerado el actor principal de su aprendizaje y el profesor un mediador,
organizador y orientador de experiencias de aprendizaje que los estudiantes han de vivir, a lo largo de su formacién

SegUn la naturaleza de la asignatura, el profesor podra utilizar las estrategias del aprendizaje y ensefianza basado en problemas, las técnicas de la problematizacion y la contextualizacién de los
contenidos educativos, el estudio de casos, la lectura comprensiva (recension), sesiones en linea, diversos tipos de foros, videos explicativos grabados, videos complementarios de soporte,
plataformas web para simulaciones y el andlisis de informacion, asi como diversas formas de comunicacién educativa sincronica, entre otras. Especial mencién merece la aplicacion del método
investigativo orientado a la busqueda creadora de informacién, que propicia en el estudiante un mayor nivel de independencia cognoscitiva y pensamiento critico, acorde con las exigencias de la
sociedad actual, caracterizada por el valor del conocimiento y su aplicacion practica en la solucion de problemas que nos plantea la realidad y el desarrollo de la ciencia y la tecnologia. El estudiante
asume responsabilidad de participacion activa en la construccion de sus conocimientos durante las sesiones, en los trabajos por encargo asignados y en la exigencia del cumplimiento del silabo.

V. RECURSOS DIDACTICOS
Libros digitales Portafolio, Clases en linea, Foros, Chats, Correo, Video, tutoriales, Wikis, Blog, E-books, Videos explicativos, Organizadores visuales, Presentaciones multimedia, entre otros.

VI.

VI,

EVALUACION DEL APRENDIZAJE
El sistema de evaluacion considera:

Evaluacion diagndstica. Se realiza al inicio de la asignatura, para conocer los saberes que los estudiantes poseen al emprender el estudio de los con tenidos educativos programados y sirve al profesor
para adoptar las decisiones académicas pertinentes. Es de naturaleza escrita y su calificacién no se incluye en el promedio final.

Evaluacion de proceso (EP). Tiene como propésito comprobar el nivel de logro de las capacidades previstas en las unidades de aprendizaje. Se realiza progresivamente durante el semestre académico
a través de tareas académicas como trabajos de investigacion, exposiciones, controles de lectura, casos y simulaciones, visitas controladas, participacion e intervenciones en las sesiones de aprendizaje,
entre otras, previamente establecidas por el profesor. Tiene un peso de 50% para la nota final y resulta del promedio ponderado de las evaluaciones de cada uno de las cuatro unidades que corresponde
al desempefio académico del estudiante: EP = (EP1 x 0.25) + (EP2 x 0.25) + (EP3 x 0.25) + (EP4 x 0.25). Se consolida y reporta al Sistema de Ingreso de Notas de la Unidad Académica de Estudios
Generales.

Evaluacion de resultados (ER). Se realiza mediante la aplicacién de un examen parcial (EP) y un examen final (EF), elaborados técnicamente por el profesor, considerando los siguientes dominios de
aprendizaje: a) conocimiento, b) comprension, c) aplicacion, d) andlisis, e) sintesis y f) evaluacion, examinandose preferentemente el saber conceptual y el saber procedimental. Los resultados son
reportados al Sistema de Ingreso de Notas de la Unidad Académica de Estudios Generales, en las fechas establecidas. Tiene un peso de 50% para la nota final y resulta del promedio ponderado de las
dos evaluaciones escritas programadas: ER = (EP x 0.4) + (EF x 0.6).

EP+ER

El Promedio Final (PF) resulta de la aplicacion de la siguiente formula de calificacion: PF = >

FUENTES DE INFORMACION

81
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